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SUD DEUX-SEVRES





Fiche de proposition d’un cycle
Le groupe Cycle

Nom de référent du groupe cycle (doit adhérer à l’association et donc à la charte) :

Votre nom-prénom

Votre courriel

Votre n° de téléphone

Avez-vous lu la Charte de l'UP et y souscrivez-vous ?

Êtes-vous déjà plusieurs à envisager de pouvoir porter ce cycle ou cherchez-vous des renforts ?

Membres du groupe cycle (doivent adhérer à l’association et donc à la charte) :

Personne présente pour la réunion Validation :

Le cycle proposé

· Titre du cycle

· Objectifs du cycle

· Présentation du contenu (pour la communication écrite 470 caractères maximum)

· Contenu prévu par cours

· Visuel (A joindre à l'envoi, assurez-vous qu'il est libre de droit et/ou précisez les mentions de droit d'auteur)

· Documents qui seront remis aux participants

· Public visé

· Partenariats envisagés

L'intervenant

· Nom et qualification/compétence de l’intervenant

· Préparation avec l’intervenant

· Est-ce que le groupe cycle l’a rencontré ?

· Adhère-t-il à la Charte ?

· Avez-vous eu le sentiment qu’il a compris la démarche de l’UP ?

· Avez-vous eu le sentiment qu’il a compris votre demande ?

· Avez-vous eu le sentiment qu’il s’est approprié les enjeux d’accessibilité pédagogique, d’objectivité critique, etc. ?

· Souhaitez-vous qu’il y ait un nouvel échange avec lui pour repréciser des points ? Si oui, sur lesquels ?

Modalités pratiques du cycle

· Nombre de séances, forme envisagée (cours en salle et/ou sortie/ et/ou travaux pratiques etc.), durées, dates envisagées, 

· Salle de cours envisagée ou retenue
	· Commune :
	

	· Nom de la salle :
	

	· La réservation est faite et définitive (oui/non) :
	

	· Nous avons besoin d'aide pour trouver/réserver la salle ? (oui/non) :
	


· Matériel nécessaire (oui/non) :
	· ordinateur
	

	· vidéoprojecteur
	

	· écran
	

	· connexion internet
	

	· rétroprojecteur
	

	· paper-board
	

	· Tableau blanc
	

	· autres
	


· Besoins en photocopies :
…. nombre de page par participant - Copies noir et blanc, si nécessité de couleur, le préciser.

Budget
· Proposer à l’intervenant une rémunération

Si oui, précisez quel est son statut pour être rémunéré (doit-on le salarier, payer une facture à une asso -préciser le contact) …) :

· Proposer à l'intervenant la prise en charge de ses frais de déplacement

Si oui, nombre de km par aller/retour ?

· Autres défraiements à prévoir (nature/montant) :

· Autres besoins en matériel, coût estimé, préciser si c'est globalement ou par participants :

	Nature
	Montant unitaire/calcul
	Total

	Rémunération
	
	

	Frais de déplacements
	…........km x 0,304€
	

	Autres défraiements pour l'intervenant
	
	

	Autres frais
	Montant global ou par participant ?
	

	Total
	
	


